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CUADRO DE CLASIFICACIÓN ADAPTADO A LAS FUNCIONES GENERALES 
Y ESPECÍFICAS DE LA JUNTA GENERAL DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS 

 
 
 
 

 
 
 

ADECUACIÓN AL ESQUEMA NACIONAL DE INTEROPERABILIDAD 
 
 

E-PARLAMENTO 
 
 

 
 

Área funcional: Gestión de documentos 
Versión: 1.5 
Fecha: [actualización: noviembre 2023] 
Fundamentación 
normativa: 

Art. 6.2 Política de gestión de documentos electrónicos de la 
Junta General del Principado de Asturias. 
http://www.jgpa.es/pdge 
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Historial de modificaciones 
 
v.1.5 (revisión actual) 
- Reorganización de B5 GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA. 
Consistió en la supresión de series B5001 y B5002: 

B5001 Expedientes de contratación 
B50011 Obras 
B50012 Suministros 
B50013 Servicios 
B50014 Asistencias técnicas 

B5002 Registros de contratación 
- Creación de las subfunciones B48, B51 y B52, con sus respectivas series nuevas. 
v.1.4 
- Supresión de subseries en A5404, A5405, A5504, A56 y B1401. 
- Creación serie de B1304 Carrera profesional 
v.1.3. 
- Reorganización de las subfunciones A62-ACTIVIDAD INSTITUCIONAL y B71-
RELACIONES PÚBLICAS Y PROTOCOLO 
v.1.2 
- Creación de la función A3-FUNCIÓN PRESUPUESTARIA 
- Reorganización de la función A4-INFORMACIÓNY/OCONTROL DE 
ORGANISMOS E INSTITUCIONES 
- Supresión de la función A8- ÓRGANOS PARLAMENTARIOS 
- Simplificación de la función B6- GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONOMICOS 
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El Esquema Nacional de Interoperabilidad establece como requisito para la 
recuperación y conservación del documento electrónico la necesidad de clasificar 
documentos y expedientes según un «plan de clasificación adaptado a las funciones 
generales y específicas de cada administración pública y de las Entidades de Derecho 
Público vinculadas o dependientes». 

 
La Resolución de 28 de junio de 2012, de la Secretaría de Estado de 

Administraciones Públicas, por la que se aprueba la Norma Técnica de 
Interoperabilidad de Política de gestión de documentos electrónicos, puntualiza que 
documentos y expedientes deben agruparse conceptualmente según una «clasificación 
funcional de acuerdo con el cuadro de clasificación de la organización». 

 
La Guía de aplicación para la Norma Técnica de Interoperabilidad de Política 

de Gestión de Documentos Electrónicos define el cuadro de clasificación de 
documentos como «una estructura de categorías funcionales organizadas de manera 
codificada. Jerárquica y lógica, comprehensiva de todas las actividades desarrolladas 
por la organización en el cumplimiento de sus fines». La clasificación funcional supone 
la agrupación de documentos y expedientes según criterios de actividad para ayudar 
a su recuperación, a la definición de niveles de seguridad y acceso, a la asignación de 
plazos de conservación y establecimiento de calendarios de conservación de los 
documentos, facilitando la actuación de la Comisión de Valoración y Gestión de 
Documentos. 

 
El presente cuadro de clasificación de la documentación de la Junta General del 

Principado de Asturias responde a estos requisitos. Agrupa jerárquicamente la 
información en cuatro niveles: 

- Funciones (principales áreas de actividad), resaltadas tipográficamente en 
mayúsculas y negrita). 

- Subfunciones, indicadas en mayúsculas. 
- Series documentales (procedimiento(s) ligado(s) a una misma actividad)). 
- Subseries documentales (variantes dentro de un procedimiento o 

subdivisiones de este), representadas en cursiva. 
 
Supone la herramienta básica para el desarrollo de los procesos descritos en la 

citada Resolución de 28 de junio de 2012, y para la integración de las aplicaciones 
informáticas de tramitación con las herramientas y aplicaciones para el archivado de 
documentos y expedientes conforme al ENI. 
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A1 FUNCIÓN LEGISLATIVA 

A11 POTESTAD LEGISLATIVA 
A1101 Proyectos de ley  
A1102 Proposiciones de ley 

A11021 Por iniciativa legislativa de los grupos parlamentarios y de los 
diputados  
A11022 Por iniciativa legislativa de los Ayuntamientos  
A11023 Por iniciativa legislativa popular 

A12 INICIATIVA LEGISLATIVA ANTE LAS CORTES GENERALES Y EL 
GOBIERNO DEL ESTADO 

A1201 Proposiciones de ley ante el Congreso de los Diputados  
A1202 Solicitudes de adopción de un proyecto de ley al Gobierno  
A1203 Iniciativas de reforma de la Constitución 
A1204 Proyecto de ley para la reforma del Estatuto de Autonomía  
A1205 Proposición de ley para la reforma del Estatuto de Autonomía 

A13 DELEGACIÓN LEGISLATIVA 
A1301 Control de la legislación delegada 

 

A2 ORIENTACIÓN Y CONTROL AL CONSEJO DE GOBIERNO 

A21 ELECCIÓN DEL PRESIDENTE DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS Y 
RESPONSABILIDAD POLÍTICA 

A2101 Elección del Presidente del Principado de Asturias  
A2102 Mociones de censura 
A2103 Autorizaciones de ausencias temporales del Presidente del Principado 
de Asturias 
A2104 Revocaciones de declaraciones de incapacidad del Presidente del 
Principado de Asturias 
A2105 Comunicaciones de ausencias temporales del Presidente del Principado 
de Asturias 
A2106 Cuestiones de confianza 
A2107 Comunicaciones de nombramientos y ceses de los consejeros del 
Consejo de Gobierno 
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A22 CONTROL ORDINARIO DE LA ACCIÓN DE GOBIERNO 
A2201 Solicitudes de información a la Administración del Principado de 
Asturias 

A22011 Recabadas por comisiones  
A22012 Recabadas por diputados 
A22013 Quejas a las solicitudes de información 

A2202 Preguntas parlamentarias 
A22021 Con respuesta oral ante el Pleno 
A22022 Urgentes con respuesta oral ante el Pleno  
A22023 A responder por escrito 
A22024 Con respuesta oral ante Comisión 
A22025 Urgentes con respuesta oral ante Comisión  
A22026 Al Presidente del Consejo de Gobierno 

A2203 Interpelaciones 
A22031 Ordinarias 
A22032 Urgentes 

A2204 Comparecencias en sesiones informativas o de investigación 
A22041 A iniciativa parlamentaria en Comisión  
A22042 A iniciativa parlamentaria en el Pleno  
A22043 A iniciativa propia en Comisión 
A22044 A iniciativa propia en el Pleno 
A22045 De empleados de la administración del Principado de Asturias  
A22046 De personas expertas en determinadas materias 
A22047 En comisiones de investigación 
A22048 De cargos en organismos, entes y empresas del sector público 
asturiano  
A22049 De representantes del Principado de Asturias en instituciones o 
empresas participadas 

A2205 Examen y debate de comunicaciones, planes y programas del Consejo 
de Gobierno 

A22051 Planes del Consejo de Gobierno con pronunciamiento del Pleno 
A22052 Planes del Consejo de Gobierno con pronunciamiento de comisiones  
A22053 Programas del Consejo de Gobierno con pronunciamiento del Pleno 
A22054 Programas del Consejo de Gobierno con pronunciamiento de 
comisiones  
A22055 Comunicaciones del Consejo de Gobierno ante el Pleno 
A22056 Comunicaciones del Consejo de Gobierno ante comisiones 

A2206 Control de cumplimiento de resoluciones subsiguientes a proposiciones 
no de ley 
A2207 Control de cumplimiento de mociones subsiguientes a interpelaciones 
A2208 Autorizaciones de convenios y acuerdos de cooperación con otras 
comunidades autónomas 
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A2209 Toma de conocimiento de convenios y acuerdos de cooperación que 
obliguen al Principado de Asturias 
A2210 Proyectos de planificación1 
A2211 Expedientes de mantenimiento y caducidad de iniciativas  

A23 ORIENTACIÓN AL CONSEJO DE GOBIERNO 
A2301 Debates generales sobre la acción política y de gobierno  
A2302 Proposiciones no de ley2 

A23021 Ante el Pleno 
A23022 Ante Comisión 

A2303 Mociones subsiguientes a interpelaciones 

A3 FUNCIÓN PRESUPUESTARIA 
A3001 Proyectos de ley de presupuestos del Principado de Asturias  
A3002 Control de presupuestos del Principado de Asturias 
A3303 Cuenta general del Principado de Asturias 

 

A4 INFORMACIÓN Y/O CONTROL DE ORGANISMOS E INSTITUCIONES 
A4001 Información remitida por organismos e instituciones en cumplimiento 
de normas 

A40011 Planes y memorias del IDEPA 
A40012 Memorias del Tribunal Superior del Principado de Asturias 
A40013 Memorias del Fiscal Superior del Principado de Asturias 
A40014 Informes del Consejo Económico y Social del Principado de Asturias  
A40015 Memorias del Consejo Consultivo del Principado de Asturias 
A40016 Memorias del Consejo de Comunidades Asturianas 
A40017 Memorias de la Junta Electoral Provincial/Central 
A40018 Memorias e informes de fiscalización del Tribunal de Cuentas 
A40019 Memorias del Consejo Asesor de Radio Televisión Española en 
Asturias  
A400110 Informes del Consejo de Seguridad Nuclear 

A4002 Control del principio de subsidiariedad de iniciativas comunitarias 
A4003 Solicitudes de Información a la Administración Periférica del Estado 
A4004 Solicitudes de información no tipificadas 
A4005 Solicitudes de información a los servicios de la Cámara  

 
1 Parlamentario y administrativo. 
2 Las proposiciones no de ley pueden terminar con la adopción de resoluciones que, asignadas 
a una comisión, seguirán su trámite independiente en la serie A2206 Control de cumplimiento 
de resoluciones subsiguientes a proposiciones no de ley. Pero, en sí mismas, las resoluciones 
no son independientes de las proposiciones no de ley de las que nacen. 
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A41 IMPULSO A LA FUNCIÓN FISCALIZADORA 
A4101 Estatutos de Organización y funcionamiento de la Sindicatura de 
Cuentas 
A4102 Proyectos de presupuestos de la Sindicatura de Cuentas  
A4103 Liquidaciones del presupuesto de la Sindicatura de Cuentas  
A4104 Memorias de actividades de la Sindicatura de Cuentas  
A4105 Fiscalización de la Sindicatura de Cuentas 
A4106 Solicitudes y comunicaciones de la Sindicatura de Cuentas3  
A4107 Comparecencias de miembros de la Sindicatura de Cuentas 

A41071 Del Síndico Mayor  
A41072 De síndicos 

A4108 Informes de fiscalización de la Sindicatura de Cuentas  

A42 DEFENSA DE DERECHOS 
A4201 Peticiones individuales y colectivas 
A4202 Reglamento de Organización y Funcionamiento del Procurador General  
A4203 Informes del Procurador General 
A4204 Solicitudes y comunicaciones del Procurador General 
A4205 Autorizaciones de acuerdos y convenios del Procurador General 
A4206 Liquidaciones del presupuesto del Procurador General 
A4207 Comparecencias del Procurador General 
A4608 Supervisión de la actividad administrativa del Procurador General 

 

A5 AUTOORGANIZACIÓN 

A51 ELABORACIÓN DE DISPOSICIONES GENERALES 
A5101 Reglamentos de la Junta General 
A5102 Criterios interpretativos y normas supletorias del Reglamento 

A52 ESTATUTO DE LOS DIPUTADOS 
A5201 Normas reguladoras del estatuto de los Diputados 
A5202 Expedientes de adquisición, suspensión o pérdida de condición de 
diputado 

A52021 Credenciales de diputados electos  
A52022 Declaraciones de incompatibilidades 
A52023 Declaraciones de intereses y actividades  
A52024 Declaraciones de bienes patrimoniales 
A52025 Suspensión o pérdida de la condición de diputado 

 
3 Parlamentario y administrativo 
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A5203 Expedientes personales  
A5204 Registro de intereses 
A5205 Solicitudes y comunicaciones  
A5206 Expedientes de prestación social 
A5207 Expedientes de asignaciones económicas a Diputados  
A5208 Identificación / Dosieres personales / Currículums 

A53 RELACIONES CON LOS GRUPOS PARLAMENTARIOS 
A5301 Constitución, modificación y disolución de grupos parlamentarios  
A5302 Gestión económica y contabilidad 
A5303 Solicitudes y comunicaciones4 

A54 CONSTITUCIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ÓRGANOS DE LA 
CÁMARA 

A5401 Constitución, organización y funcionamiento de la Mesa  
A5402 Constitución, organización y funcionamiento del Pleno  
A5403 Constitución, organización y funcionamiento de la Junta de 
Portavoces 
A5404 Constitución, organización y funcionamiento de Comisiones  
A5405 Ponencias 
A5406 Constitución, composición y funcionamiento de la Diputación 
Permanente 

A55 SESIONES DE LOS ÓRGANOS DE LA CÁMARA 
A5501 Expedientes de sesiones de la Mesa  
A5502 Expedientes de sesiones del Pleno 
A5503 Expedientes de sesiones de la Junta de Portavoces  
A5504 Expedientes de sesiones de Comisiones 
A5505 Expedientes de sesiones de Mesas de Comisiones  
A5506 Expedientes de sesiones de la Diputación Permanente 

A56 ACUERDOS Y RESOLUCIONES DE LOS ÓRGANOS DE LA CÁMARA 
A5601 Determinación de períodos de sesiones 
A5602 Asignación de escaños en el Salón de Sesiones  
A5603 Fijación del calendario de actividades 
A5604 Libros registro de resoluciones, mociones y declaraciones institucionales 
del Pleno 
A5605 Libros de resoluciones de la Presidencia  
A5606 Libros de resoluciones de Comisiones  

 
4 Parlamentario y administrativo 
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A5607 Libros de actas de sesiones de Pleno  
A5608 Libros de actas de sesiones de la Mesa 
A5609 Libros de actas de sesiones de la Junta de Portavoces  
A5610 Libros de actas de sesiones de Comisiones 
A5611 Libros de actas de sesiones de la Diputación Permanente  
A5612 Libros de actas de sesiones de Mesas de Comisiones  
A5613 Libros de leyes aprobadas 

 

A6 REPRESENTACIÓN POLÍTICA E INSTITUCIONAL5 

A61 PROCESO ELECTORAL 
A6101 Elecciones de parlamentarios 

A62 ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 
A6201 Declaraciones institucionales de los órganos de la Cámara  
A6202 Reconocimientos de asturianía 
A6203 Honores y distinciones del Principado de Asturias A6204 Convenios, 
acuerdos y colaboraciones 
A6205 Solicitudes y comunicaciones de la Presidencia 

 
A63 ACCESO A LA JURISDICCIÓN CONSTITUCIONAL 

A6301 Recursos de inconstitucionalidad  
A6302 Conflictos de competencias  
A6303 Recursos de amparo 

A64 DESIGNACIÓN DE REPRESENTANTES DE LA JUNTA GENERAL EN 
INSTITUCIONES Y ORGANISMOS 

A6401 Designación de senadores  
A6402 Elección de Procurador General 
A6403 Elección de síndicos de la Sindicatura de Cuentas 
A6404 Propuesta de nombramiento de ternas para el Tribunal Superior de 
Justicia 
A6405 Designación de representantes de la Junta General en comisiones, 
consejos, organismos y empresas 

 

 
5 Parlamentario y administrativo 
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B1 ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA Y GESTIÓN DE PERSONAL 

B11 ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA 
B1101 Estatutos de personal 
B1102 Normas de régimen interior 
B1103 Expedientes de estructura orgánica, plantillas y relaciones de puestos de 
trabajo 
B1104 Expedientes de delegación de atribuciones y competencias 
administrativas 
B1105 Comunicaciones con los servicios 

B12 ACCESO, SELECCIÓN Y PROVISIÓN DE PERSONAL 
B1201 Oferta pública de empleo 
B1202 Expedientes de acceso y selección  

B12021 Personal funcionario 
B12022 Personal eventual 
B12023 Personal laboral 

B1203 Gestión de bolsas de trabajo 
B1204 Expedientes de provisión de puestos de trabajo  

B13 ADMINISTRACIÓN DEL PERSONAL / RÉGIMEN INTERIOR 
B1301 Expedientes personales 

B13011 Personal funcionario 
B13012 Personal eventual 
B13013 Personal laboral 

B1302 Registro de personal 
B1303 Expedientes informativos y disciplinarios  
B1304 Carrera profesional 

B14 CONDICIONES DE TRABAJO / REMUNERACIÓN 
B1401 Calendario y jornada laboral  
B1402 Gestión de licencias y permisos 
B1403 Registros de control horario  
B1404 Remuneración del personal 
B1405 Registros de remuneración del personal (listados de nóminas)  
B1406 Expedientes de prevención de riesgos laborales 

B14061 Planificación de la actividad preventiva 
B14062 Evaluación de riesgos 
B14063 Registro y control de la siniestralidad 
B14064 Vigilancia de la salud 

B1407 Expedientes de vacaciones anuales 
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B15 FORMACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO 
B1501 Expedientes de formación y perfeccionamiento  

B16 SEGUROS SOCIALES 
B1601 Comunicaciones con la Seguridad Social  
B1602 Gestión de cuentas de Seguridad Social 
B1603 Relaciones con Mutualidades 
B1604 Libro de matrícula de empleados  

B17 ACCIÓN SOCIAL 
B1701 Expedientes de prestación social  

B18 RELACIONES LABORALES 
B1801 Elecciones sindicales 
B1802 Expedientes de representación de personal 
B1803 Libros de actas de órganos de representación de personal 

 

B2 ASUNTOS JURÍDICOS 
B2001 Solicitudes y Comunicaciones 
B2002 Libros registro de resoluciones del Letrado Mayor 
B2003 Informes de letrados 
B2004 Recursos administrativos  
B2005 Procedimientos judiciales 

B20051 Contencioso administrativo 
B20052 Social 
B20053 Civil 
B20054 Penal 

B2006 Responsabilidad patrimonial 
 

B3 GESTIÓN DEL PATRIMONIO 
B3001 Expedientes de adquisición de bienes inventariables 

B30011 Bienes inmuebles 
B30012 Bienes muebles inventariables 

B3002 Inventarios de bienes 
B30021 Inventario General de Bienes 
B30022 Inventarios parciales de bienes 

B3003 Expedientes de uso y mantenimiento de bienes 
B30031 Bienes inmuebles 
B30032 Bienes muebles inventariables 
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B3004 Expedientes de enajenación de bienes 
B3005 Expedientes de seguridad y acceso a instalaciones  
B3006 Registros de seguridad y acceso a instalaciones 

 

B4 GESTIÓN DE DOCUMENTOS E INFORMACION 

B41 REGISTRO GENERAL 
B4101 Registro general de entrada y salida de documentos 

B41011 Registro general de entrada  
B41012 Registro general de salida 
B41013 Índices de Registros de entrada y salida 

B42 GESTIÓN DE DOCUMENTOS Y ARCHIVO 
B4201 Expedientes de gestión de documentos 
B4202 Instrumentos de descripción y control de documentos 
B4203 Derecho de acceso, servicios a usuarios y protección de datos  

B43 GESTIÓN DE LA BIBLIOTECA 
B4301 Expedientes de gestión administrativa 
B4302 Procesos técnicos 
B4303 Servicios a usuarios  
B4304 Dosieres 

B44 GESTIÓN DE LAS PUBLICACIONES 
B4401 Expedientes de gestión administrativa  
B4402 Boletín Oficial 
B4403 Diarios de Sesiones 

B44031 Diarios de Sesiones de Pleno 
B44032 Diarios de Sesiones de Comisiones 
B44033 Diarios de Sesiones de Diputación Permanente 

B45 SERVICIOS INFORMÁTICOS 
B4501 Informes 
B4502 Expedientes de desarrollo, explotación y mantenimiento de aplicaciones 
y sistemas informáticos 
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B46 GRABACIONES AUDIOVISUALES 
B4601 Grabaciones sonoras 

B46011 Grabaciones sonoras de sesiones plenarias 
B46012 Grabaciones sonoras de sesiones de comisiones 
B46013 Grabaciones sonoras de sesiones de la Diputación Permanente  
B46014 Grabaciones sonoras de actos públicos y de protocolo 

B4602 Grabaciones de vídeo 
B46021 Grabaciones de vídeo de sesiones plenarias  
B46022 Grabaciones de vídeo de sesiones plenarias 
B46023 Grabaciones de vídeo de sesiones de comisiones 
B46024 Grabaciones de vídeo de sesiones de la Diputación Permanente  
B46025 Grabaciones de vídeo de actos públicos y de protocolo 

B4603 Colección de grabaciones sonoras  
B4604 Colección de grabaciones de vídeo 

B47 GESTIÓN DEL CORREO Y LAS COMUNICACIONES 
B4701 Solicitudes y comunicaciones 

B47011 Administración de Principado de Asturias  
B47012 Otras administraciones autonómicas 
B47013 Administración Estatal 
B47014 Administración Local 
B47015 Administraciones extranjeras y organismos internacionales  
B47016 Parlamentos 
B47017 Administración de justicia 
B47018 Entidades de derecho privado  
B47019 Personas físicas 

B4702 Libros registro de certificaciones 
B47021 Índices de libros registro de certificaciones 

B48 GESTIÓN DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN6 
B4801 Gestión de certificados digitales 
B4802 Mecanismos de identificación y firma electrónica 
 

 
6 Revisión de septiembre de 2023. A partir de una consulta de las CCyL, se introduce la función 
de gestión de la seguridad para tener en cuenta la gestión de los certificados electrónicos en los 
que el Parlamento actúa como Autoridad de Registro, es decir, que acredita la identidad de los 
solicitantes. 
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B5 GESTIÓN DE LA CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA 

B51 EXPEDIENTES DE CONTRATACIÓN 
B5101 Concesión de obras y servicios 
B5102 Obras 
B5103 Suministros 
B5104 Servicios 
B5105 Asistencias técnicas 

B52 REGISTROS DE CONTRATACIÓN

B5201 Registros de contratación 

B6 GESTIÓN DE LOS RECURSOS ECONÓMICOS 

B61 GESTIÓN PRESUPUESTARIA 
B6101 Proyectos de presupuesto  
B6102 Modificaciones de presupuesto 
B6103 Estados de ejecución del presupuesto 
B6104 Liquidación y cuentas anuales del presupuesto 

B62 CONTROL Y FISCALIZACIÓN 
B6201 Libros y registros de gestión contable  
B6202 Informes de Intervención 
B6203 Control de la gestión de la Intervención Delegada 
B6204 Auditorías de Intervención 

B63 ADMINISTRACIÓN ECONÓMICA 
B6301 Gestión de ingresos  
B6302 Gestión de gastos 
B6303 Gestión extrapresupuestaria  
B6304 Declaraciones tributarias 
B6305 Relaciones con la hacienda pública 
B6306 Operaciones de tesorería 
B6307 Libros y registros de tesorería  
B6308 Gestión de cuentas bancarias 
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B7 RELACIONES EXTERNAS 

B71 RELACIONES PÚBLICAS Y PROTOCOLO 
B7101 Actos institucionales 

B71011 Recepciones 
B71012 Actos organizados por la Junta General 
B71013 Visitas institucionales 
B71014 Viajes institucionales 

B7102 Comunicaciones con organismos e instituciones 
B71021 Corona 
B71022 Consejo de Gobierno y Administración de Principado de Asturias  
B71023 Gobiernos y administraciones autonómicos 
B71024 Gobierno del Estado y Administración Estatal  
B71025 Administración Local 
B71026 Administraciones extranjeras y organismos internacionales  
B71027 Parlamentos 
B71028 Administración de justicia 
B71029 Entidades de derecho privado y personas físicas  

B7103 Relaciones con los medios de comunicación  
B7104 Reportajes fotográficos 
B7105 Felicitaciones, pésames y agradecimientos  
B7106 Colección de objetos protocolarios 

B72 ACCIÓN CULTURAL Y SOCIAL 
B7201 Premios y concursos 
B7202 Ayudas y subvenciones  
B7203 Programas y actividades  
B7204 Becas de formación  
B7205 Cooperación cultural 
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